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UTENOS VAIKU LOPSELIO-DARZELIO ,, GANDRELIS“ ASMENS DUOMENU
SAUGOJIMO POLITIKA IR JOS JGYVENDINIMO PRIEMONIU TVARKA

I. BENDROSIOS SAVOKOS

1. Asmens duomenys — reiSkia bet kurig informacija, susijusig su fiziniu asmeniu, kurio
asmens duomenys tvarkomi, kurio tapatybé yra zinoma arba gali biti tiesiogiai ar netiesiogiai
nustatyta pasinaudojant tokiais duomenimis, kaip asmens kodas, vienas arba keli asmeniui budingi
fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio, kultirinio ar socialinio pobiidzio pozymiai.

2. Asmens duomeny tvarkymas — reiSkia bet kurj su Asmens duomenimis atlieckamag
veiksmg: rinkimg, uzraSyma, kaupima, saugojimg, klasifikavima, grupavimg, jungima, keitima
(papildyma ar taisyma), teikima, paskelbima, naudojimg, logines ir/ar aritmetines operacijas,
paieska, skleidima, naikinima ar kitokj veiksma arba veiksmy rinkinj.

3. Darbuotojas — reiskia asmenj, kuris Mokyklos direktoriaus sprendimu yra paskirtas
tvarkyti Asmens duomenis.

Il. BENDROSIOS NUOSTATOS

4. Sis dokumentas reglamentuoja Utenos vaiky lop3elio-darzelio ,,Gandrelis“ (toliau —
Mokykla) ir jos Darbuotojy veiksmus tvarkant Asmens duomenis, taip pat nustato Asmens
duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksnius, Asmens duomeny apsaugos jgyvendinimo
priemones ir kitus su Asmens duomeny tvarkymu susijusius klausimus.

5. Asmens duomenys turi biiti:

5.1. tvarkomi tik aiSkiai nustatytais ir teisétais tikslais;

5.2. tiksliis, adekvatiis, tinkami ir ne per didelés apimties;

5.3. tvarkomi saZiningai, teisétai ir saugiai;

5.4. saugomi tik tiek, kiek butina;

5.5. tvarkomi apie tai praneSus atitinkamiems asmenims ir gerbiant §iy asmeny teises;

5.6. perduodami treCiosioms Salims tik uZtikrinus tinkamas saugumo priemones;

5.7. jei reikia Asmens duomeny tvarkymui, Asmens duomenys nuolat atnaujinami.

6. Mokykla tvarko tokius Asmens duomenis:

6.1. vardas;

6.2. pavardé;

6.3. elektroninio pasto adresas;

6.4. telefono numeris;

6.5. gimimo data ir/ar asmens kodas;

6.6. faktinés ir deklaruotos gyvenamosios vietos adresas.

7. Tvarkant Asmens duomenis vadovaujamasi Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymu (2008 m. vasario 1 d. Nr. X-1444), kitais jstatymais ir teisés aktais,
reglamentuojanciais duomeny tvarkymga ir apsauga, taip pat Sia Tvarka.

I11. ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

8. Tvarkyti Asmens duomenis turi teis¢ tik tie Mokyklos Darbuotojai, kuriems asmens
duomeny tvarkymas priklauso pagal pareigybiy aprasyma. Kiekvienas Darbuotojas, kuris paskirtas



tvarkyti Asmens duomenis, privalo saugoti Asmens duomeny paslapt] ir laikytis asmens duomeny
apsaugos teisés akty reikalavimy.

9. Darbuotojas privalo:

9.1. saugoti Asmens duomeny paslaptj;

9.2. tvarkyti Asmens duomenis vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais, Kitais
teisés aktais ir $ia Tvarka,;

9.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su
Asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti Asmens duomeny;

9.4. nedelsiant pranesti Mokyklos direktoriui ar jo paskirtam asmeniui apie bet kokia jtarting
situacija, kuri gali kelti grésme Asmens duomeny saugumui.

10. Darbuotojai, i§ kuriy kompiuteriy galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra
saugomi Asmens duomenys, privalo naudoti slaptazodzius. Slaptazodziai turi buti keiciami
periodiskai, o taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz.: pasikeitus darbuotojui, iskilus
isilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.).
Darbuotojas, dirbantis konkre¢iu kompiuteriu, gali zinoti tik savo slaptazodi.

11. Techniniy priemoniy ir kompiuteriy priezitiros inZinierius samdomas ir yra atsakingas uz
antivirusiniy programy periodiska atnaujinima bei Asmeny duomeny saugumg.

12. Asmens duomeny apsaugg organizuoja, uztikrina ir vykdo Mokyklos direktorius.

13. Darbuotojas netenka teisés tvarkyti Asmens duomenis, kai pasibaigia Darbuotojo darbo
ar panaSaus pobudzio sutartis su Mokykla.

IV. ASMENS TEISIU IGYVENDINIMAS

14. Asmuo, kurio duomenis Mokykla tvarko, pateikdamas asmens tapatybe patvirtinantj
dokumenta, turi teise gauti informacija, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo Asmens duomenys surinkti,
kokiu tikslu jie tvarkomi, ir kam jie teikiami.

15. Mokykla, gavusi Asmens paklausimg dél jo Asmens duomeny tvarkymo, atsako, ar su
juo susije Asmens duomenys yra tvarkomi, ir pateikia Asmeniui praSomus duomenis ne véliau kaip
per 30 kalendoriniy dieny nuo Asmens kreipimosi dienos. Asmens prasymu tokie duomenys
pateikiami raStu nurodytu adresu ar el. pasto adresu.

16. Galimybé iStaisyti, sunaikinti savo Asmens duomenis arba sustabdyti savo Asmens
duomeny tvarkymo veiksmus Asmeniui sudaroma pateikus Mokyklai rasytinj praSyma pastu, faksu
ar el. pastu ar zodinj praSyma, jei galima identifikuoti Asmenj. Mokykla, gavusi tokj prasyma,
nedelsdama patikrina Asmens duomenis ir Asmens praSymu nedelsdama iStaiso neteisingus,
neiSsamius, netikslius Asmens duomenis.

17. Mokykla nedelsdama pranesa Asmeniui apie jo praSymu atlikta ar neatlikta Asmens
duomeny iStaisyma, sunaikinima.

18. Mokykla uztikrina ir visas kitas Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty
garantuojamas asmens duomeny subjekty teises, garantijas ir interesus.

V. ASMENS DUOMENU APSAUGOS PAZEIDIMO RIZIKOS VEIKSNIAI

19. Asmens duomeny apsaugos pazeidimas — tai veiksmai ar neveikimas, kurie gali sukelti
ar sukelia nepageidaujamus padarinius, taip pat prieStarauja imperatyvioms jstatymy,
reglamentuojanciy asmens duomeny apsaugg, normoms. Asmens duomeny apsaugos pazeidimo
poveikio laipsnj, zalg ir padarinius kiekvienu konkrec¢iu atveju nustato Mokyklos direktoriaus ar jo
jgalioto asmens sudaryta komisija.

20. Asmens duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksniai:

20.1. netycCiniai, kai Asmens duomeny apsauga pazeidziama dél atsitiktiniy priezaséiy
(duomeny tvarkymo klaidos, informacijos laikmeny, duomeny jrasy istrynimo, sunaikinimo ir pan.,
ar sistemy sutrikimai dél elektros tiekimo nutrikimo, kompiuterinio viruso ir pan., vidaus taisykliy
pazeidimas, sistemos prieziliros trikumas, programinés jrangos testai, netinkama duomeny



laikmeny priezilira, netinamas linijy pajégumas ir apsauga, kompiuteriy integravimas ] tinkla,
kompiuteriniy programy apsaugos, nepakankamos fakso medziagy tiekimas ir kt.);

20.2. tyCiniai, kai Asmens duomeny apsauga pazeidziama samoningai (neteisétas
jsibrovimas j Mokyklos patalpas, asmens duomeny laikmeny saugyklas, informacines sistemas,
kompiuteriy tinkla, piktybinis nustatyty taisykliy tvarkant Asmens duomenis pazeidimas,
sagmoningas kompiuterinio viruso platinimas, Asmens duomeny vagysté, neteisétas naudojimasis
kito Darbuotojo teisémis ir kt.)

20.3. netikéti atsitiktiniai jvykiai (zaibas, gaisras, potvynis, uzliejimas, audros, elektros
instaliacijos degimas, temperatiiros ir/ar drégmés pakitimy poveikis, purvo, dulkiy ir magnetiniy
lauky jtaka, atsitiktinés techninés avarijos, kiti nenugalimi ir/ar nekontroliuojami veiksniai ir pan.).

VI. ASMENS DUOMENU APSAUGOS JGYVENDINIMO PRIEMONES

21. Sieckdama uztikrinti Asmens duomeny apsauga, Mokykla jgyvendina Sias Asmens
duomeny saugojimo priemones:

21.1. administracines (saugaus dokumenty ir kompiuteriniy duomeny bei jy archyvy
tvarkymo, taip pat jvairiy veiklos sri¢iy darbo organizavimo tvarkos nustatymas, personalo
supazindinimas su Asmens duomeny apsauga jdarbinant ir pasibaigus darbo ar panaSiems
santykiams ir kt.);

21.2 techninés ir programinés jrangos apsaugos (tarnybiniy sto¢iy, informaciniy sistemy ir
duomeny baziy administravimas, darbo viety, Mokyklos patalpy prieziiira, operaciniy sistemy
apsauga, apsauga nuo kompiuteriniy virusy ir kt.).

22. Asmens duomeny apsaugos technings ir programinés priemones turi uztikrinti:

22.1. kopijavimo technikos nustatyma ir laikymosi kontrole;

22.2. nenutrikstamo duomeny tvarkymo (apdorojimo) proceso technologija;

22.3. sistemy veiklos atnaujinimo nenumatytais atvejais strategija (netikétumy valdymas);

22.4. programy testavimo aplinkos fizinj (loginj) atskyrima nuo darbo rezimo procesy;

22.5. autorizuota duomeny naudojima, jy nepazeidziamuma.

23. Visi Darbuotojai, turintys teis¢ tvarkyti Asmens duomenis ar organizuoti ir vykdyti jy
apsaugg, privalo grieztai laikytis Mokykloje nustatyty Asmens duomeny apsaugos priemoniy ir
atitinkamy taisykliy, instrukcijy ar tvarky reikalavimy.

VII. ATSAKOMYBE

24. Darbuotojams, kurie pazeidzia Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
istatyme, kituose teisés aktuose, reglamentuojan¢iuose Asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, arba
Sias Taisykles, taikomos Lietuvos Respublikos jstatymuose numatytos atsakomybés priemonés.

VIII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Taisykliy laikymosi priezitira ir, esant poreikiui, perziiira, patikima Mokyklos direktoriui
ar jo jgaliotam asmeniui.

26. Atsakingi Darbuotojai su Utenos vaiky lopselio-darzelio ,,Gandrelis® asmens duomeny
saugojimo politika ir jos jgyvendinimo priemoniy tvarka supazindinami pasirasytinai.




